江西农业大学食品科学与工程学院

毕业生产实习手册

	实习单位：
	

	实习时间：
	

	班　　级：
	

	姓　　名：
	

	学　　号：
	

	指导教师：
	


年　　月　　日

学生毕业生产实习要求

1、 学生毕业生产实习守则

1、 学生在毕业生产实习期间必须尊重指导教师，听从毕业生产实习指导教师的指导，按照毕业生产实习大纲和毕业生产实习实施计划的规定进行实习。

2、 实习期间必须服从毕业生产实习单位的管理，严格遵守实习单位的各项规章制度、劳动纪律和安全要求，注意协调与实习单位的关系。学生因违反毕业生产实习纪律和安全规则等自身原因造成的损失和后果，由学生本人负责。

3、 学生不得无故不参加毕业生产实习，原则上不得请假。对无故迟到、早退、擅自离开毕业生产实习岗位的学生按旷课处理。

4、 学生应将毕业生产实习心得收集整理，写好毕业生产实习周记和毕业生产实习报告。对毕业生产实习涉及到的保密内容，应遵守保密制度，严守机密。

5、 学生实习单位可以由学院联系，也可以由学生自己联系。学生出去实习要和学院签订毕业生产实习安全责任书。

6、 凡违反上述规定，经教育批评无效者，指导教师有权停止其毕业生产实习。

2、 实习手册填写要求

1、 本手册由毕业生产实习周记、毕业生产实习报告和毕业生产实习鉴定组成。毕业生实习周记集中写在本守则上，毕业生产实习结束后再填写好毕业生产实习报告交指导教师批阅。

2、 毕业生必须按要求撰写实习周记，实习周记总篇数不得少于4篇。

3、 指导教师将根据毕业生产实习周记情况和毕业生产实习报告填写情况综合评分记入毕业生产实习成绩。

3、 实习周记记录内容

1、 实习时间：实习的具体时间。

2、 实习地点：实习单位及实习岗位。

3、 实习项目：实习具体业务项目。

4、 周记内容：实习的具体内容，可以包括自我的体会、感受、总结等。

第一部分：毕业生产实习周记

	第一周：

实习时间：      年     月    日至    日，实习单位：             　　    
实习岗位：                  　　　，实习项目：　　　　　　　　　　　
实习周记内容（800字以上）：　



	第二周：

实习时间：      年     月    日至    日，实习单位：             　　    
实习岗位：                  　　　，实习项目：　　　　　　　　　　　
实习周记内容（800字以上）：　

第三周：

实习时间：      年     月    日至    日，实习单位：             　　    
实习岗位：                  　　　，实习项目：　　　　　　　　　　　
实习周记内容（800字以上）：　

第四周：

实习时间：      年     月    日至    日，实习单位：             　　    
实习岗位：                  　　　，实习项目：　　　　　　　　　　　
实习周记内容（800字以上）：　




第二部分：毕业生产实习报告

	毕业生产实习报告撰写提纲：

一、前言(黑体 小四号字) (包括何时,何地,何人,实习内容等) 

二、正文(黑体 小四号字)（包括１、实习企业主要经营范围；2、实习相关行业当前产品现状及相关技术发展趋势；3、实习企业在行业中的地位及竞争优势、劣势；4、实习参观过程中的体会与认识。正文内容不少于2500字）
三、建议(黑体 小四号字)( 包括1、对毕业生产实习的建议；2、对自己的职业发展规划。该部分内容不少于500字)、

参考文献(黑体 五号字)

此页贴一至二张工作照片。




第三部分：毕业生产实习鉴定

	实习单位鉴定意见：

　

实习单位联系电话（办公电话）：                   实习单位盖章

      年　月　日

	指导教师评语：

评分（%）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　

签名：　　　　　　　　　

年　　月　　日

	学院鉴定意见：

学院盖章：

年　月　日
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